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Esse Guia visa abordar de
maneira pratica a adequacao a
Lei Geral de Protecao de Dados -
LGPD. Seu conteudo é de carater

informativo, e em caso de

davidas solicite via 1Doc ao
Comitée, ou se for demandas
pontuais solicite, via atende.net,
orientacao da Comissao de
Avaliacao e Julgamento - CAJ.
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Voce sabe o que é
LGPD?

A Lei Geral de Protecao de Dados, LGPD, é
uma lei brasileira que estabelece regras
para a coleta, armazenamento,
tratamento e compartilhamento de dados
pessoais de pessoas fisicas, incluindo
informacoes sensiveis, como raca,
religiao, orientacao sexual, entre outras.

Essa legislacao cria diretrizes claras para
garantir que as informacoes pessoais sejam
tratadas com responsabilidade, transparéncia
e seguranca por parte das entidades publicas
e privadas.

BRUSQUE




FINALIDADE

RESPONSABILIZACAO ADEQUACAO
EPRESTACAO DE
CONTAS

NAO PRINCiPIOS
DISCRIMNACAO TRATAMENTO DE

NECESSIDADE

DADOS PESSOAIS LIVRE ACESSO
PREVENCAO (ART.6°) o
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Necessidade: limitacdao do tratamento
a0 Minimo necessario para a realizacao
de suas finalidades.

Livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta
facilitada e gratuita sobre a forma e a duracdo
do tratamento, bem como sobre a
integralidade de seus dados pessoais.

Qualidade dos dados: garantia, aos titulares,
de exatidao, clareza, relevancia e atualizacao

dos dados, de acordo com a necessidade e para
N o cumprimento da finalidade de seu

tratamento.

Transparéncia: garantia, aos titulares, de
informacdes claras, precisas e facilmente
acessiveis sobre a realizacdao do tratamento élg
e 0s respectivos agentes <
de tratamento, observados os segredos I nﬂ””
comercial e industrial.
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Seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de

| situagGes acidentais ou ilicitas de destruicao,

perda, alteracdo, comunicac¢ao ou difusao.

Prevencao: adocdo de medidas
para prevenir a ocorréncia de
danos em virtude do tratamento
de dados pessoais.

s Nao Discriminacao:
impossibilidade de realizacdao do
ppp @ tratamento para fins
P B o B, | s

discriminatérios ilicitos ou abusivos;

Responsabilizacao e Prestacao de Contas:
demonstracdo, pelo agente, da adocao de medidas eficazes
e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento
das normas de protecao de dados pessoais e, inclusive, da
eficacia dessas medidas.
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Compartilhar dados pessoais e sensiveis para

obter vantagem econdémica em suas

atividades, enseja responsabilizacao
administrativa, civil e criminal.
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O que é tratamento de dados?

Toda operacao realizada com dados pessoais, como: coleta,
producao, recep¢ao, classificacao, utilizacao, acesso,
reproducao, transmissao, distribuicao, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliacao ou
controle da informacao, modificagcao, comunicacao,
transferéncia, difusao ou extragao.

01 -
COLETA
Coleta, producgao ou
recepcao producao de
dados pessoais, por
qualquer meio,
documento eletrénico ou
papel, sistema de
05 - informacao, entre 02 - RETENCAO
ELIMINAGAO outros. Armazenagem ou
arquivamento de dados

Qualquer operacao que pessoais, independente

visa excluir um dado ou 1 i i
do meio do meio
conjunto de dados CICIO utilizado.
pessoais armazenados de V|da (banco de dados,

em banco de dados,

arquivo fisico,
do dado .

04 - 03 -
COMPARTILHAMENTO PROCESSAMENTO

Tornar dados disponiveis cp = e~
Classificagao, utilizagao,
para outras pessoas ou =
reproducao,

empresas, por meio de . o
L processamento, avaliacao
transmissao, distribuicao,
ou controle da

comunicagao, . ~ _
. e = informacgao, extracgao e
transferéncia, difusao e - "
modificagao de

compartilhamento, ot :
dados pessoais ados pessoails.
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Quem é o titular dos dados '

pessoais?
E pessoa natural a quem se referem os dados
pessoais que sao objeto de tratamento

$ Entao, quem é o

Controlador de Dados?

No nosso municipio, é o
Prefeito.

- ey -
Vedacboes “

Compartilhar dados pessoais para outros fins, além
dos especificados para a pessoa natural/ titular dos
dados pessoais.

A comunicacao ou o uso compartilhado de dados
pessoais sensiveis referentes a saude com o objetivo
de obter vantagem econdmica, exceto situagoes
especificas, salvo quando a finalidade é a prestacao
de servicos de saude, de assisténcia farmacéutica e
a saude, incluidos os servicos de diagnéstico e
terapia, em beneficio dos interesses do titular,
interesse publico ou execucao de politicas publicas.
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Quais as hipoteses autorizativas ou
bases legais para uso dos dados pessoais

Consentimento: manifestacdo livre, informada e
inequivoca pela qual o titular concorda com o
tratamento de seus dados pessoais para uma
finalidade determinada. Por exemplo, aceite aos
termos de privacidade para acesso ao site de
municipio.

Cumprimento de Obrigacao Legal ou
Regulatoria do Controlador: dado da
pessoa natural usado para cumprimento de
lei. Por exemplo, publicagao da
remuneracao do servidor no portal da
transparéncia.

Execucao de politicas publicas: tratamento e uso
compartilhado de dados necessarios a execucao de
politicas publicas previstas em leis e regulamentos ou
respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos
congéneres. Por exemplo, Secretaria de Saude realiza
tratamento de dados pessoais de pessoas fumantes,
atendidas em suas unidades basicas, eventualmente
ela compartilha com outra secretaria responsavel por
executar programa de orientacao e auxilio a pessoas
que desejam parar de fumar, com intuito de
orientacdo e auxilio a pessoas que desejam parar de
fumar.
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Estudos por érgaos de pesquisa: para a
realizacdo de estudos por érgao de
pesquisa, garantida, sempre que
possivel, a anonimizacdao dos dados
pessoais. Por exemplo, pesquisas sobre
areas vulneraveis socialmente.

Execucao de Contratos: Dados pessoais
utilizados para cumprimento de termos
contratuais.

Exercicio regular de direito em
processo: para o exercicio regular de
direitos em processo judicial,
administrativo ou arbitral.

Protecao da vida e saude do titular ou
de terceiros: para a protecdo da vida ou
da incolumidade fisica do titular ou de
terceiro.

Protecao ao crédito: para a protecdo do
crédito, inclusive quanto ao disposto na
legislacao pertinente.
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Tutela da Saude: exclusivamente, em
procedimento realizado por
profissionais de saude, servicos de
saude ou autoridade sanitaria. Por
exemplo, compartilhamento de
informacado do paciente para
diagnostico de doenca juntamente
com equipe médica.

Garantia de Prevencao a fraude e a
seguranca do titular: os processos
de identificacdo e autenticacao de
cadastro em sistemas eletrénicos,
resguardados os direitos mencionados
no art. 9° da LGPD e exceto no caso de
prevalecerem direitos e liberdades
fundamentais do titular que exijam a
protecdao dos dados pessoais. Por
exemplo, sistema biométrico para
ponto eletrdonico.

Legitimo Interesse: consideradas a partir de
situagdes concretas, que incluem, mas nao se
limitam a:

| - apoio e promocgao de atividades do
controlador; e

Il - protecdo, em relacdo ao titular, do exercicio
regular de seus direitos ou prestacao de servicos
gue o beneficiem, respeitadas as legitimas
expectativas dele e os direitos e liberdades
fundamentais, nos termos da LGPD.
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Cabe ressaltar, que nao
basta o enquadramento em
uma das hipoteses
autorizativas, mencionadas
anteriormente,
para que haja o tratamento
do dado pessoal. E
necessario garantir que os
principios preestabelecidos
na Lei sejam, também,
respeitados.

v
v
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227 Voce sabia que os
@\ titulares dos dados
possuem direitos
preestabelecidos na
LGPD?

Sim, o titular dos dados pessoais tem
direito a obter do controlador, em relacao
aos seus dados por ele tratados, a qualquer
momento e mediante requisicao o dos
dados:

| - confirmacao da existéncia
de tratamento e acesso aos
dados;

ll- correcao de dados
incompletos, inexatos ou
desatualizados;

Ill- anonimizacao, bloqueio ou
eliminacao de dados
desnecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade
com a LGPD;

IV- revogacao do consentimento,
nos termos da LGPD.
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V - eliminacao dos dados
pessoais tratados com o
consentimento do titular, exceto
nas hipoéteses previstas na LGPD;

\J

VI - obter a informacao sobre a
possibilidade e as consequéncias
de nao fornecer o seu
consentimento sobre a utilizacao
de dados pessoais. ;

-y VIl - informacao das entidades
- & \ publicas e privadas com as quais
o controlador realizou uso
compartilhado de dados;
VIl - da pessoa fisica em enviar a

Autoridade Nacional de Protecdode § .
Dados a sua avaliacao pela forma que ﬂ ‘?
os seus dados pessoais sao utilizados, . ]

informando, inclusive de imediato o rI
descumprimento de alguma obrigacao

imposta pela lei;

IX-de nao ser tratado de forma
discriminatoria, ilicita ou abusiva
com base nos dados pessoais
informados.
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Dicas praticas para
implantar no dia a dia do
servidor

Atentar-se para nao publicar lista de \§ S S \
presenca de eventos/reuniao
contendo nomes, CPF, telefones e e-mails. } '\,

Nao compartilhar sua
senha.

Nao deixar senhas
anotadas expostas.

]
Ao sair de sua estacao de
trabalho bloqueie o
computador. Nao clicar em arquivos
desconhecidos,
N3o baixar documentos recebidos via e- mail.
duvidosos ou fotos, sem a
autorizacao da area @
competente.
Nao utilizar midias D
removiveis (pessoal)
: em equipamentos
e % institucionais.
e |

Nao deixar documento expostos
sobre as mesas de trabalho como
Papéis/planilhas/cépia de
documentos, fotos.
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Nao usar meios nao oficiais para
execucao de trabalhos e

compartilhamento de dados pessoais, K. e —
e

por exemplo, planilhas de Sistemas
contendo dados pessoais de
servidores, usuarios do Sistema Unico
de Saude, contribuintes.

Nao fazer uso de

Nao usar e-mail ’-‘x . 72 WhatsApp particular

pessoal para / para envio de

compartilhamento documentos de
de assuntos de

trabalho. \/ trabalho que
o'l

contenham dados
pessoais

Arquivos fisicos sem
controle de acesso ou
sem protecao.

Nao forneca documentos com

dados pessoais a terceiros sem
atender os requisitos da LGPD.
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\ Vocée Sabia que

_ /=, existem penalidades
y " pelo descumprimento
: da LGPD?

| - Adverténcia, com indicacdo de prazo para
adocao de medidas corretivas.

Il - Multa simples, de até 2% (dois por cento) do
faturamento da pessoa juridica de direito
privado, limitada, no total, a R$ 50.000.000,00
(cinquenta milhdes de reais) por infracao;

lll - multa diaria, observado o limite total a que se
refere o inciso ll;

IV - Publicizacdao da infracao apos devidamente
apurada e confirmada a sua ocorréncia.

V - bloqueio dos dados pessoais a que se refere a
infracao até a sua regularizacao;

VI - eliminacao dos dados pessoais a que se
refere a infracao.
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Ainda temos as
penalidades de
suspensao

Suspensao parcial do funcionamento do
banco de dados a que se refere a infracdo
pelo periodo maximo de 6 (seis) meses,
prorrogavel por igual periodo, até a
regularizacao da atividade de tratamento
pelo controlador.

Suspensao do exercicio da atividade de
tratamento dos dados pessoais a que se
refere a infracao pelo periodo maximo de 6
(seis) meses, prorrogavel por igual periodo.
Proibicao parcial ou total do exercicio de
atividades relacionadas a tratamento de
dados.

L
[

D EL LS

altlal
V I Comité de Protecdo
2




\ x’

/  Processo de

- adequacao a LGPD
pela Prefeitura de

N n Brusque

Iy

No ambito do municipio de Brusque,
a LGPD foi regulamentada pelo
Decreto n° 9.291/2022, demonstrado
pela seguinte estrutura

Controlador
ANPD “\ [_)

Encarregado
de Dados

Cidadao (_j

Comité Comissao de Auxiliares
de Proteg¢do | Avaliacdo e de

de Dados Julgamento Privacidade
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7 3 Processo de
e~d adequacao a LGPD
| 4 pela Prefeitura de

Brusque

O controlador como ja mencionado
anteriormente é o prefeito municipal.

_ Primeiramente, o encarregado é o
y A principal canal de comunicacao entre o
= controlador, os titulares dos dados e a
ﬂ Autoridade Nacional de Protecao de
‘J‘ Dados (ANPD).

Além disso, ele auxilia na execugao das politicas
municipais para atendimento da LGPD, atuando e
coordenando as acoes do Comité, do CAJ e dos
auxiliares de privacidade.

Compete ao Comité deliberar sobre
P . . .. \J m
qualquer assunto relacionado a %/ M
aplicacao da LGPD e do Decreto e

”
_—— | (T
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n°® 9.291/2022, bem como decidir e
recursos apresentados contra decisao 2
proferida pelo CAJ.

N
\‘\%
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Processo de
adequacao a LGPD
pela Prefeitura de

Brusque

Compete ao CAJ avaliar e julgar os pedidos de
tratamento de dado. Ainda, receber, analisar e
aprovar todo material de cunho orientativo
relacionado a boas praticas da LGPD.

O CAJ pode sugerir alteracao na politica de
tratamento de dados pessoais e recomendar
alteracao do plano de contingéncia de dados.

Pronto, agora sabemos que o Comité e o
CAJ definem a politica de LGPD no
municipio.

Eles sao pecas chaves, por meio do e
mapeamento do fluxo de dados pessoais, [ [
conseguem dar base ao grupo que realiza

a politica para adaptar os processos, =
sistemas e atuacao dos agentes publicos
para atendimento da LGPD.
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% -— Processo de

‘<__ adequacao a LGPD
pela Prefeitura de
(K== Brusque

Meio de comunicacao disponiveis:

Encarregada de dados: 1Doc ou e-mail
encarregado.lgpd@brusque.sc.gov.br CHEE R
Comité de Protecao de Dados Pessoais:

1Doc.
CAJ: Atende.net
Auxiliares de privacidade: 1Doc

Prazo para atender as demandas -
Comité e CAJ:

15 dias uteis, prorrogaveis por
igual periodo

de Dados

el o _
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As acoes a serem realizadas
para adequacao a LGPD

1 *Conscientizacao

A

At N

2¢ Mapeamento -

3
9{%
o3

Ll S

3¢ Analise de
Riscos

Planejamento das
49 acoes de adequacao e
mitigacao de riscos

Execucao das acoes de
5 ®adequacao e '
mitigacao de riscos
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O processo de
adequacao depende
da participacao de
todos os servidores.
Contribua com a
protecao dos dados
pessoais seus e dos
cidadaos.

Loy
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Consideracoes
Finais -,

A cartilha visa trazer nocoes basicas sobre
a LGPD, bem como dar conhecimento a
todos os servidores do Municipio de
Brusque dos grupos que atuam nesse
processo e orientar como proceder em
caso de duavidas e solicitacdes a esses
grupos.

Outras acoes para conscientizacao da
importancia desse tema serao realizadas
pelo grupo preestabelecido para
adequacao a politica.

PREFEITURA DE

BRUSQUE




Sobre a elaboracao e revisao
deste conteudo

O presente guia foi elaborado por:

Délia de Souza - Encarregada de Dados

e revisado pelo Comité de Protecao de Dados e pela
Comissao de Avaliagao e Julgamento - CAJ:

Rafael Pires Rubim - Presidente do Comité

Larissa Brunielli Teixeira Raiol Brito - membro do CA|
Cristiano Spanhol Baumgartner - membro do CA|

Jodo Luiz Fernandes Borghezan - membro do CA|
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